锦州医科大学附属第三医院
医药代表院内拜访工作人员流程图
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医药代表到相关职能部门进行登记备案


1.《锦州医科大学附属第三医院医药代表登记备案表》（附件1）；
2.加盖企业公章的生产经营企业营业执照或经营许可证等相关资质证明复印件；
3.加盖企业公章的医药代表身份证复印件；
4.加盖所在企业公章及法人印章或签名的法人委托授权书（包括被授权人姓名、身份证号、联系方式以及授权负责开展的业务范围和授权期限等）；
5.加盖企业公章的《锦州医科大学附属第三医院医药代表廉洁承诺书》（附件2）。


× 审批不通过
√ 审批通过
通知医药代表具体接待
时间、地点、接待人员
相关职能部门做好接待记录并留存（附件4）
通知医药代表不通过原因
相关职能部门进行线上审批回复（5个工作日内）
已备案的医药代表通过医院官网下载并填写预约申请表（附件3）







